
Министерство социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

от 03.07.2025 Ns 238

г, Курск

Об утверlмении Административного регламента
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия

в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Объявление несовершепнолетнего, достигшего возраста

1б лет, полностью дееспособным (эмансипированпым)>

В соответствии с Федерaшьным законом от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципЕIльных услуг), Порядком рЕвработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденным постановлением Администрации Курской области
от |9.04.2022 Ne 441-па (об утверждении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг и признании утратившими силу некоторых актов
Администрации Курской области>, ПРИКАЗЫВАЮ :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия
в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской области
<Объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет,
полностью дееспособным (эмансипированным)>.

2. Признать утратившим силу приказ прик€tз комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области от 22.07.202l Ng 289
(Об утверждении административного регламента предоставления
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и поtrечительства в Курской области <<Объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью
дееспособным (эмансипированным)>>.
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3. Управлению организации деятельности по опеке и
попечительству:

обеспечить размещение (опубликование) настоящего прикaва
на <Официальном интернет-порт€rле правовой информации>
(www.pravo.gov.гu), на официальном сайте Губернатора и Правительотва
Курской области, в сетевом издании <<Регионапьное информационное
агентство <Курск> (https://riakursk.ru), в сетевом издании <<Интернет-
порт€rл правовой информации Курской области> (https://kurskpгavo.ru)
в сроки, установленные постановлением Губернатора Курской области
от 27.02.2023 Ns 7З-пr (О порядке официального опубликования,
р€вмещения и вступления в силу нормативных правовых актов
Губернатора Курской области, Правительства Курской области,
Администрации Курской области, иных исполнительных органов Курской
области>>;

Административный регламент предоставлеIrия органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Объявление
несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью
дееспособным (эмансипированным)> довести до сведения руководителей
органов местного самоуправления муниципальных районов (городских
округов) Курской области.

4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления
муниципальных районов (городских округов) Курской области обеспечить
организацию предоставления государственной услуги <Объявление
несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью
дееспособным (эмансипированным)> в соответствии с настоящим
приказом,

Временно исполняющий
обязанности министра Т.А. Сукновшова



Утвержден приказом
Министерства соци€шьного
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 03.07.2025 Ns 238

Административный регламент
предоставления органами местного самоуправJIенпя Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Объявление

несовершеннолетнего, достигшего возраста 1б лет, полностью дееспособным
(эмансипированным)>>

I. Общие положенпя

1. Настояций Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления государственной услуги <Объявление
несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным
(эмансипированным)> (далее - Услуга).

2. Услуга предоставляется родитеJuIм (законным представителям)
несовершеннолетцих лиц, несовершеннолетЕIему, достигшему возраста 16 лет,
(далее - заявители), укЕванным в таблице 1 приложения Ns 1 к настоящему
Административному регламенту.

3. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом
предоставления Услуги (далее - вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения Ns 1 к
настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заrIвителя,
а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой
обратился указанный заявитель.

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования,
проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование)l,
осуществляемого в соответствии с Еастоящим Административным регламентом.

б. Информация о порядке предоставления Усrryги р€вмещается в

федеральной государственной информационной системе <Единый порт.uI
государственных и муницип€шьных услуг (функций)>2 (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

7, Объявление Еесовершеннолетнего, достигшего возраста lб лет, полностью
дееспособным (эмансипированным).

' Подпункт (в)) пункта l0 Правил разработки и утверждения административных регламентов лредоставления
государственных услуг, утвержденных постановJIевием Правительства Российской Федерации от 20.07.202l ЛЪ l228.
2 Пункг l Положения о федерадьной государственной информачионной системе (Едиrшй портал государственных и

муниципirльных услуг (функций)), утвержденного постановлением Правительства Российской Федераlци от
24.10,20l l л9 86l.
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Наименование оргаЕа, предоставляющего Услуry

8. Услугу предоставляет Орган местною самоуправления (дшее - Орган
местного самоуправления)З.

9, Прелоставление Услуги в многофункционаJIьных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЩ) осучествляется при
наличии согл ления с таким МФЩ.

МФI-{, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать
решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее - заявление)
и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

10. При обращении з{IrIвителя за объявлением несовершеннолетнего,
достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным (эмансипированным)

результатами предоставления Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригиншl документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
,,Щокументами, содержащими реIцения о предоставлении Ус.тryги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главь] муниципaшьного района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16
лет, полностью дееспособным (эмансипированным);

б)уведомление, подписаЕЕое главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

1 1 . При обращении з€швителя за исправлением допущенньж опечаток и (или)
ошибок результатами предоставления Услуги являются:

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (копия локумента);

б) уведомление об откд}е в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документilх (оригинал
документа),

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено,

.I[,окументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы муницип€rльного района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16

лет, полностью дееспособным (эмансипированным) с исправлеЕными ошибками и
(или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

'Услуга предоставляется lulминистрацией соответствующего муниципального района (горолского округа) по месту
жительства несовершеннолетнего заявителя, достигшего возраста lб лет,
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12. Результаты предоставления Услуги моryт быть полrIены в
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении.

мФц,

Срок прелоставления Услуги

1З. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 18 рабочих дней с
даты регистрации змвления о предоставлении Услуги и документов, Ееобходимых
для предоставления Услуги.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в
их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного
регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Услуги, информачия о порядке досудебного (внесудебного) обжапования решений
и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных
лицах, государственных служащих, работниках Органа местного сЕIмоуправления

размещены Еа официальном сайте Органа местного самоуправлениrI в
информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть
<Интернет>), а также на Едином порт€rле.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги

15. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предостЕвления
Услуги, с разделением на документы и информацию, которые зaIявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Мминистративного
регламента в описании вариантов предоставлеЕия Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

16. Основания для
разделе III настоящего
предоставлеЕия Услуги.

откща в приеме змвления и документов приведены в
Административного регл€lIиента в описalнии вариантов

Исчерпывающий перечень оснований для приостановJtения предоставления
Услуги или отказа в предоставлении Услуги

17. Основания для приостановления предоставления
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

Услуги
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18. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе III
настоящего Административного реглаI\4ента в описании вариантов предоставления
Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

19. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и
прш получении результата предоставления Услуги

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заrIвлениrI составляет
l5 минут.

2l. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата
Услуги составляет l5 минут.

Срок регистрации заявления

22. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявлениrI и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о врr{ении - l5 минут;
б) в МФЩ - 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляегся Услуга

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены
на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также
на Едином портале.

Показатели доступности и качества Услуги

24. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официа:tьном
сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также на Едином
портz}ле.

Иные требования к предоставлению Услуги

25. Услуги,
предоставлениJI
предусмотрены.

которые
Услуги,

являются необходимыми и обязательными
законодательством Российской Федерации

дJUI
не



5

2б. Информационнм система, используемая для лредоставления Услуги, -
един€ц система межведомственного электронного взаимодействия4.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административЕых
процедур

Перечешь варнантов предоставленпя Услуги

27.При обращении заявителя за объявлением несовершеннолетнего,
достигшего возраста 16 лет, полностью дееспособным (эмансипированным) Услуга
предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 1: родители (законные представители) несовершеЕнолетних лиц,
обратились лично;

Вариант 2: родители (законные представители) несовершеннолетних лиц,
обратились через уполномоченного представителя;

Вариант 3: несовершеннолетний, достигший возраста 16 лет, обратился
лично;

Вариант 4: несовершеннолетний, достигший возраста 16 лет, обратился через

уполномоченного представителя.
28. При обращении зaшвителя за исправлением допущенных опечаток п (пли)

ошибок Услуга предоставляется в соответствии со след}.ющими вариантами:
Вариант 5: родители (законные представители) несовершеннолетних лиц,

обратились лично;
Вариант б: родители (законные представители) несовершеннолетних лиц,

обратились через уполномоченного представителя;
Вариант 7: несовершеннолетний, достигший возраста 16 лет, обратился

лично;
Вариант 8: несовершеннолетний, достигший возраста 16 лет, обратился через

уполномоченного представителя.
29. Возможность оставления заявления без рассмотрения не предусмотрена.

Профилирование заявитеJIя

30. Вариант определяется путем профилирования заJIвителя, в процессе
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение
признаков з€uIвитеJuI, приведены в таблице 2 приложения Ns 1 к настоящему
Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
б) в МФЦ.

'Постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 Ng 697 (О единоЯ системе межведомственного
элекгронного взаимодействия).
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31. По результатам полr{ения ответов от змвителя на вопросы
профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в
соответствии с настояцим Административным регламентом, кarкдая из которых
соответствует одному варианту.

32. Описания вариантов, приведенные в настоящем рiвделе, размещarются
Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

33. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 18

рабочих дцей с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставлеЕия Услуги.

34. Результатом предоставлениrI варианта Услуги являются :

а) решение о предоставJIении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, явJuIются :

а) копия постановления (распоряжения) главы муниципального раЙона
(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16
лет, полностью дееспособным (эмансипированным);

б)уведомление, подписанное главой админисlрации муницип€rльного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

35.АдминистративЕые процедуры, осуществJuIемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отка:}е в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
36. В настоящем варианте предоставленшI Услуги не приведена

админисlративнаJI процедура приостановление предоставJIения Услуги, поскольку
оЕа не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявJIения п документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

37. Представление зФtвителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении N9 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-{, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
38. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые змвитель должен представить самостоятельно:
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а) документ, удостоверяющий личность з€Iявителя, - паспорт гражданина
Российской Федерации' (при полаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€ш в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал);

б) локументы иностранного государства, подтверждающие государственную
регистрацию актов гражданского состояния (при подаче заrIвления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереЕнzUI в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
предоставляется змвителем при наJIичии, в том числе нотариально удостоверенный
перевод на русский язык; в МФЩ: копия и оригинаJI, предоставляется зЕлrlвителем
при наличии, в том числе нотариаJIьно удостоверенный перевод на русский язык)
(несколько документов по выбору заявителя):

документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органом
иностранного государства;

документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентцым органом
иностранного государства;

в) согласие законных представителей - согласие обоих родителей,
усыновителей или попечителя (при подаче заявления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, в письменной форме; в
МФЩ: копия и оригинЕLп, в письменной форме);

г) документы, подтверждающие трудовые отношения с работниками, -
трудовой договор (при подаче зЕuIвлениrI заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_[: копиrI и оригинал);

д) документы, подтверждающие обучение и получение иносlранного
образования и (или) иностранной квалификации, - справка об обучении в
образовательной организации (при подаче заJIвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копиrl документа, заверенн€ш в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
заявителем при наличии, в том числе нотариaшьно удостоверенный перевод на
русский язык; в МФI_{: копия и оригинал, документ предоставляется при нмичии, в
том числе нотариально удостоверенный перевод на русский язык);

е) документ об образовании - справка об обучении в военной образовательной
организации (при подаче з€uIвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, предоставляется заявителем при
наличии; в МФI_{: копия и оригинал, предоставляется заrIвителем при на.лtичии);

ж)документы, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком
единственного или обоих родителей (при подаче змвления зак€}зным почтовым
отправлением с уведомлением о вр)лrении: копиJI документа, завереннаrI в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
заявителем при наJIичии; в МФI_{: копия и оригинЕuI, предоставляется заявителем
при наличии) (несколько документов по выбору. змвителя):

' Предоставляются документы, удостоверяющие личность| несоверrценнолетнего и законных представителей
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акт о выявлении подкинутого или заблудившегося ребенка;
решение суда о призЕании лица ограниченно дееспособным;
решение суда о лишении родительских прав;

решение суда о признании гражданина умершим;
акт об оставлении ребеЕка в родильном доме (отделении) или иноЙ

медицинской организации;

решение суда о признании гр€Dкданина безвестно отсутствующим;
справка о рождении;
решеЕие суда о признании гражданина недееспособным;

решение суда об ограничении в родительских правах;

решение суда о назначении наказания;
акт об отобрании ребенка;
решение об отобрании у родителеЙ (законных представителеЙ) (или одного из

них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
справка об ограничении в родительских правах;
справка о лишении родительских прав;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком.
39. Исчерпывающий перечець документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми акт€lми для
предоставления Услуги, которые змвитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояния (при подаче заJIвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копиrl документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, предоставляется зЕlявителем при
наличии; в МФI-{: копия и оригинал, предоставляется зЕuIвителем при наличии)
(несколько документов по выбору заявителя):

свидетельство о рождении;
свидетельство о смерти;
б) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания

гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации (при подаче
заявлениrI закaвным почтовым отправлением с уведомлением о вр}л{ении: коплtя

документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, предоставляется заявителем при наличии; в МФЩ: копия и оригинЕrл,
предоставляется заJIвителем при наличии) (один из документов по выбору
заявителя):

свидетельство о регистрации по месту пребывания;
свидетельство о регистрации по месту жительства;
в) документы, подтверждающие наличие образования и ква-пификации, у{еной

степени и (или) ученого звания, - документ об образовании и (или) о квалификации
(при подаче змвления заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о
вручении: копия документа, завереннаJt в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригинал).
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40. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{еЕии

установление личности не требуется.
41. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме змвления

и документов при н€rличии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

42. У слуrа Ее предусмативает возможности приема зЕuIвления и докуN{еIrтов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуа,tьных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц),

43. Срок регистрации змвления и документов, необходимьж для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи зaUIвления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)п{ении - l5 минут;
б) в МФЦ - 15 минут.

Межведомственное информационвое взаимодействrrе

44. !1lя получения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов :

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информачионный
запрос <Предоставление сведений из Федерального реесlра сведений о документarх
об образованиu и (илп) о квалификации, документах об обучении>. Указанный
информационный запрос направляется в <Федеральная служба по надзору в сфере
образования и науки).

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействрrя
посредством федераrrьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного элекlронного взаимодействия>> информачионный
запрос <Сведения о регистрации по месту жительства граждан Российской
Федерации>. Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронЕого взаимодействия> информационньтй
запрос <<Сведения о регистрации по месту пребывания грЕDкдан Российской
Федерации>, Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

г) при осуuествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
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запрос (Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении>. Указанный
информационный запрос направляется в <Федершrьная налоговЕuI службо.

л) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федерапьной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти>. Указанный
информационный запрос направляется в <Федеральнм наJIоговм служба>.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

45. Орган местного саJ\,rоуправления откд}ывает змвителю в предоставлении
Услуги при нЕIлиrIии следующих оснований:

а) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
б) документы представлены не в полном объеме;
в) условия труда причиняют вред здоровью несовершеннолетнего, нарушают

процесс обучения;
г) отсутствие согласиrt одного из родителей (законных представителей) или

обоих родителей (законных представителей).
46. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 1l рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

47. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлеЕии Услуги.
48. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающиЙ 3 рабочих днеЙ со дня принятия решения о предоставлении УсJryги.
49. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуаJIьных предпринимателей) либо места
нахождениrI (для юридических лиц).

Вариант 2

50. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет l8
рабочих днеЙ с даты регистрации заrIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

5 1 . Результатом предоставленшI варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа),
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Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципмьного района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста lб
лет, полностью дееспособным (эмансипированным);

б) уведомление, подписанное главой администрации муниципЕrльного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

52.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления УсJryги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
53. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена

административнЕш процедура приостановление предоставпения Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги

54. Представление заJIвителем документов и заriвления в соответствии с

формой, предусмотренЕой в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществJUIется в МФЦ, зак€вным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актаI\,lи для
предоставления Услуги, которые заJIвитель должен представить самостоятельно:

а) документ, удостоверяющиЙ личность змвитеJIя, - паспорт гражданина
Российской Федерацииб (при подаче зiulвления заказным почтовым отправлением с

уведомлеЕием о врг{ении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б)документы иностранного государства, подтверждающие государственную

регистрацию актов гражданского состояния (при подаче заJIвления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установлеIIном законодательством Российской Федерации,
предоставляется заrIвителем при наличии, в том числе нотариально удостоверенный
перевод на русский язык; в МФI_{: копия и оригинаJl, предоставляется зЕIявителем
при }t€шичии, в том числе нотариа,Iьно удостоверенный перевод на русский язык)
(несколько документов по выбору заявителя):

документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органом
иностранного государства;

u Предос,rа"л"юrс" документы, удостоверяющие личность, несовершеннолетнего и законных представителей
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докуIvrент (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органом
иностранного государства;

в) согласие законных представителей - согласие обоих родителей,
усыновителей или попечителя (при подаче заjIвления зак€lзным почтовьlм
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленЕом законодательством Российской Федерации, в письменной форме; в
МФI-{: копия и оригинаJI, в письменной форме);

г) документы, подтвержд€uощие трудовые отЕошения с работниками, -
трудовой договор (при подаче заявления заказным почтовым отправJIением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннаJl в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФЦ: копия и оригинал);

д) документы, подтверждающие обучение и получение иностранного
образования и (или) иностранной квалификации, - справка об обучении в
образовательной организации (при подаче заявления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
заrIвителем при н€шичии, в том числе нотариально удостоверенный перевод на

русский язык; в МФI-|: копия и оригинал, документ предоставляется при наличии, в
том числе нотариЕIльно удостоверенный перевод на русский язык);

е) документ об образовании - справка об обучении в военной образовательной
организации (при подаче зilявления закЕвным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, предоставJIяется з€uIвителем при
наJIичии; в МФI_\: копия и оригинал, предоставляется зaulвителем при наличии);

ж)докуrиенты, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком
единственного или обоих родителей (при подаче зЕuIвления зака}ным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копиlI документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
заявителем при наJIичии; в МФI_{: копия и оригинaUI, предоставляется зrulвителем
при наличии) (несколько документов по выбору заявителя):

акт о вьuIвлении подкинутого или заблудившегося ребенка;
решение суда о призн€lнии лица ограниченно дееспособным;
решение суда о лишении родительских прав;

решение суда о признании гражданина умершим;
акт об оставлении ребенка в родильном доме (отделении) или иной

медицинской организации;

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;
справка о рождении;
решение суда о признании гражданина недееспособным;

решение суда об ограничении в родительских правах;

решение суда о ншначении наказания;
акт об отобрании ребенка;
решение об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного и3

них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
справка об ограничении в родительских правах;
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справка о лишении родительских прав;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над
ребенком;

з) документ, подтверждаюций полномочия представитеJIя заrIвитеJuI,
доверенность, выданнм в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении: копия документа, завереннаrI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-[: копия и оригинаJI).

56. Исчерпывающий перечень док).ментов, необходимых в соответствии с
3аКОНОДаТеЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТЕlП,lИ ДЛЯ
предоставления Услуги, которые заrIвитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояния (при подаче заявлениrI закдlным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, предоставляется зЕuIвителем при
нЕlличии; в МФЩ: копия и оригинаJI, предоставляется заJIвителем при наличии)
(несколько документов по выбору заявителя):

свидетельство о рождении;
свидетельство о смерти;
б) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания

гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации (при подаче
з€цвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия
документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, предоставляется заявителем при нЕuIичии; в МФI_(: копия и оригин€rл,
предоставляется заrIвителем при наличии) (один из документов по выбору
зaшвителя):

свидетельство о регистрации по месту пребывания;
свидетельство о регистрации по месту жительства;
в) документы, подтверждающие наличие образования и квалификации, r{еной

степени и (или) r{еного звания, - документ об образовании и (илu) о кв€цификации
(при подаче змвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенн€ш в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригинал).

57. Способами установления личности (идентификации) змвителя при
взаимодействии с з€lявителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личIiости не требуется.
58. Орган местного счлмоуправлениrI откЕlзывает заrIвителю в приеме з€цвления

и документов при наJIичии следующего основаниrI - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

59. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвителя,
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независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIючаII индивидуЕIльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

60. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвлеЕия и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру{ении - 15 минут;
б) в МФЦ - l5 минут.

Межведомственное информачионное взапмодействие

бl. Дя получениrI Услуги необходимо направление след/ющих
межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <<Единая

система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление сведений из Федерального реестра сведений о документах
об образовавии и (или) о квалификации, документах об обуrении>. Укщанный
информационный запрос направляется в <Федеральная служба по надзору в сфере
образования и науки)).

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федераrrьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту жительства граждан Российской
Федерации>. Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электроЕного взаимодействия>> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месry пребывания граждан Российской
Федерации>. Указанный информационный запрос направляется в <<Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении>. Указанный
информационный запрос направляется в <Федеральнм налогов€ц службa>.

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти). Указанный
информационный запрос направляется в <Федера:lьная ЕaIлогов€ц службо.
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Пршнятие решения о предоставлении (об отказе в предостаRjIенип) Ус.пуги

62. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставJIении
Услуги при н€lличии следующих оснований:

а) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
б) документы представлены не в полном объеме;
в) условия труда причиняют вред здоровью несовершеннолетнего, нарушaшот

процесс обуlения;
г) отсутствие согласиrI одного из родителей (законных представителей) или

обоих родителей (законных представителей).
бЗ, П.ринятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий l1 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправлениrI всех сведений, цеобходимых длJI принятия решениrI.

Предоставление результата Услуги

64. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-1 -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
65. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, Ее

превышilющий З рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
66. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявитеJUI независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючЕuI индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождениJI (для юридических лиц).

Вариант 3

б7. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет

рабочих дней с даты регистрации з€uIвления и документов, необходимых
предоставления Услуги.

68. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.

18
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,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, явJIяются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы муЕицип€шьного района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 1б
лет, полностью дееспособным (эмансипированным);

б)уведомление, подписанное главой адмиЕистации муницип€цьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

б9.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Усrryги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отк€ве в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
70. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена

административнм процедура приостановление предоставлеЕия Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

71. Представление зЕцвителем документов и з€цвленшI в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ng 2 к настоящему Административному
реглап4енту, осуществляется в МФI-1, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательвыми или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые заявитель должен представить самостоятельЕо:

а) документ, удостоверяющий личность заrIвителя, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о врr{ении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б) документы иностранного государства, подтвержд€lющие государственную
регистрацию актов гражданского состояниrI (при подаче заявлеЕия заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вр)пrении: копия документа, заверенЕЕц в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
предоставляется змвителем при наJIичии, в том числе нотари€rльно удостоверенный
перевод на русский язык; в МФI-{: копия и оригин€Lп, предоставляется змвителем
при нЕrличии, в том числе нотариально удостоверенный перевод на русский язык)
(несколько документов по выбору з€швителя):

документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органом
иностранного государства;

документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органом
иностранного государства;

в) согласие законных представителей - согласие обоих родителей,
усыновителеЙ или попечителя (при подаче заявлениrI заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€rя в порядке,
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установлеЕном законодательством Российской Федерации, в письменной форме; в
МФI-{: копия и оригинал, в письменной форме);

г) документы, подтверждающие трудовые отношения с работниками, -
трудовой договор (при подаче заrIвлениrI заказным почтовым отправлением с

уведомлением о врr{ении: копия документа, завереннЕUI в порядке, установленЕом
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

д) локументы, подтверждающие обучение и получение иЕостранного
образования и (или) иностранной ква.лrификации, - справка об обучении в
образовательной организации (при подаче змвленйя зЕжазным почтовым
отправлением с уведомлением о врr{ении: копия документа, завереннаJl в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставJIяется
змвителем при нЕIличии, в том числе нотари€шьно удостоверенный перевод на

русский язык; в МФL{: копия и оригин.lл, документ предоставляется при наJIичии, в
том числе нотариально удостоверенный перевод на русский язык);

е) документ об образовании - справка об обучении в военной образовательной
организации (при подаче з€UIвлениJI зак€вным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федераuии, предоставляется з€швителем при
наличии; в МФЩ: копия и оригинал, предоставляется змвителем при наличии);

ж)документы, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком
единственного или обоих родителей (при подаче змвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вр)чении: копия документа, заверенЕм в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
змвителем при наличии; в МФI_\: копия и оригинал, предоставляется заJIвителем
при наличии) (несколько документов по выбору заявителя):

акт о выявлении подкинутого или заблудившегося ребенка;
решение суда о признании лица ограниченцо дееспособным;
решение суда о лишении родительских прав;

решение суда о признании гражданина умершим;
акт об оставлении ребенка в родильном доме (отделении) или иной

медицинской организации;

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;
справка о рождении;
решение суда о признании гражданина недееспособным;

решение суда об ограничении в родительских правах;

решение суда о назначении наказания;
акт об отобрании ребенка;
решение об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из

них) ребенка (детей) при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;
справка об ограничении в родительских правах;
справка о лишении родительских прав;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечения над

ребенком.
73. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
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инициативе:
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которые заrIвитель вправе представить по собственной

а) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояниrI (при подаче за;IвлениJI заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€ц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, предоставляется змвителем при
н€rличии; в МФI-{: копия и оригинм, предоставляется заявителем при наличии)
(несколько документов по выбору заявителя):

свидетельство о рождении;
свидетельство о смерти;
б) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания

гражданина Российской Федерации в цределах Российской Федерации (при подаче
заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия
документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, предоставляется з€uIвителем при наличии; в МФI_{: копия и оригинЕuI,
предоставJIяется змвителем при наличии) (один из документов по выбору
заявителя):

свидетельство о регистрации по месту пребывания;
свидетельство о регистрации по месту жительства;
в) документы, подтверждающие наJIичие образования и квалификации, ученой

степени и (или) ученого звания, - документ об образовании и (или) о ква.пификации
(при подаче заrIвлениJI заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о
врr{ении: копия документа, завереннaц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал).

74, Способами установления личности (идентификации) змвителя при
взаимодействии с зЕUIвителями являются:

, а) В МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру{ении

установление личности не требуется.
75. Орган местного самоуправления отказывает змвителю в приеме зaulвления

и документов при наличии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерачии порядке.

76. Услуга не предусматривает возможности приема заrIвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIючaц индивидуЕuIьных предпринимателей) либо места нахождеЕия (для
юридических лиц).

77. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвления и документов,
необходимых дJIя предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру{ении - 15 минут;
б) в МФI_{ - 15 минут,
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Межведометвенное пнформационное взаимодействие

78. fuя получения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов :

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федера:lьноЙ государственноЙ иIrформационноЙ системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление сведений из Федера;rьного реестра сведений о документах
об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении>. Указанный
информационный запрос направляется в (Федеральная служба по надзору в сфере
образования и науки)).

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы (Единая
система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту жительства грa)кдан РоссиЙскоЙ
Федерации>. Указанный информационный запрос направJIяется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федершьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос кСведения о регистрации по месту пребывания граждан Российской
Федерации>. Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

г) при осуществлении межведомственного иЕформационного взаимодействия
поср9дством федеральной государственной информационной системы (Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведениЙ о рождении>. УказанныЙ
информационньтй запрос направляется в (Федеральная н€LпоговаrI службФ).

л) при осуществлении, межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральноЙ государственноЙ информационЕоЙ системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействиlD) информациоЕный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смертиD. УказанныЙ
информационный запрос направляется в <Федеральная налогов€uI служба).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

79. Орган местного сЕлI\.Iоуправления отказывает заrIвителю в предоставлении
Услуги при н€цичии следующих оснований:

а) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
б) документы представлены не в полном объеме;
в) условия rфуда причиняют вред здоровью несовершеннолетнего, нарушают

процесс обучения;
г) отсутствие согласия одного из родителей (законных представителей) или

обоих родителей (законных представителей).
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80. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 11 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

8l. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФI-[ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФI-{ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
82. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
83. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заrIвителя независимо от его места жительства или места пребываниJI (для

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 4

84. Максима;rьный срок предоставления варианта Услуги составляет l8
рабочих дней с даты регистрации заlIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

85. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципального района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста lб
лет, полностью дееспособным (эмансипированным);

б)уведомление, подписанное главой адмиЕистрации муниципЕuIьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

86.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заrIвления и документов и (или) информации, необходимых дJи
предоставления Услуги;

б) межведомственное иЕформационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
87. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена

административнаJI процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку
она Ее предусмотрена законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления п документов и (пли) информации, необходимых для

предоставления Услуги

88. Представление зaцвителем документов и змвJIения в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении J\b 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
89. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходимых в соответствии с

заководательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заrIвитель должен представить самостоятельно:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя, - паспорт гражданина
Российской Фелерачии (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€ш в пофядке, установлеЕном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал);

б) документы иностранного государства, подтверждающие государственную
регистрацию актов гражданского состояния (при подаче заявлеЕIия зака:lным
почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении: копия документа, заверенн€ц в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
предоставляется заявителем при наличии, в том числе нотариыIьно удостоверенный
перевод на русский язык; в МФЩ: копия и оригин€rл, предоставляется змвителем
при нiшичии, в том числе нотариЕrльно удостоверенный перевод на русский язык)
(несколько документов по выбору заявителя):

документ (свидетельство) о рождении, выданный компетентным органом
иностранного государства;

документ (свидетельство) о смерти, выданный компетентным органом
иносlранного государства;

в) согласие законных представителей - согласие обоих родителей,
усыновителей или попечителя (при подаче заявлеЕиJI зак€вным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннirя в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, в письменной форме; в
МФЩ: копия и оригинал, в письменной форме);

г) документы, подтверждающие трудовые отношения с работниками, -
трудовой договор (при подаче зaulвления закЕlзным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинап);

д) документы, подтверждающие обучение и получение иностранного
образования и (или) иностранной квалификации, - справка об обучении в
образовательной организации (при подаче заJIвлениJI закЕ[зЕым почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: коIlия докумеЕта, завереннсUI в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
змвителем при нЕцичии, в том числе нотариaulьно удостоверенный перевод на
русский язык; в МФI-(: копия и оригинал, документ предоставляется при налиЕIии, в
том числе нотариально удостоверенный перевод на русский язык);

е) документ об образовании - справка об обучении в военной образовательной
организации (при подаче змвJIения заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установлеIrцом
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законодательством Российской Федерации, предоставляется зaulвителем при
н€lличии; в МФЩ: копиrI и оригинаJI, предоставляется з€uIвителем при наrrичии);

ж)документы, подтверждающие факт отсутствия попечения над ребенком
единственного или обоих родителей (при полаче зЕцвления зака}ным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации, предоставляется
заявителем при н€шичии; в МФЦ: копия и оригинЕ!JI, предоставляется з€цвителем
при на.пичии) (несколько документов по выбору з€tявителя):

акт о выявлении подкинутого или заблудившегося ребенка;
решение суда о признании лица ограниченно дееспособt{ым;
решение суда о лишении родительских прав;

решение суда о признании гражданина умершим;
акт об оставлении ребенка в родильном доме (отделении) или иной

медицинской оргаЕизации;

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим;
справка о рождении;
решение суда о признании гражданина недееспособным;
решение суда об ограничении в родительских правах;

решение суда о назначении наказания;
акт об отобрании ребенка;
решение об отобрании у родителей (законных представителей) (или одного из

них) ребеяка (летеЙ) при непосредствен}rоЙ угрозе его жизни или здоровью;
справка об ограничении в родительских правах;
справка о лишении родительских прав;

решение суда об установлении факта отсутствия родительского попечениJI над

ребенком;
з)документ, подтверждающий полномочия представитеJuI з€lявителя,

доверенность, выданнЕUI в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче змвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригин€ш).

90. Исчерпывающий перечень документов, необходимьrх в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояния (при полаче заJIвлениII заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации, предоставляется з€uIвителем при
нaшичии; в МФI_{: копия и оригинал, предоставляется з€lявителем при наличии)
(несколько документов по выбору заявителя):

свидетельство о рождении;
свидетельство о смерти;
б) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания

гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации (при подаче
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з€UIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копиJI
документа, завереЕнш в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, предоставляется зЕuIвителем при наличии; в МФI_{: копия и оригинал,
предоставляется змвителем при наличии) (один из документов по выбору
змвителя):

свидетельство о регистрации по месту пребывания;
свидетельство о регистрации по месту жительства;
в) документы, подтверждающие наличие образования и квалификации, r{еной

степени и (или) ученого звания, - документ об образовании и (или) о квалификации
(при подаче заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
врrrении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригина:l).

9l. Способами установления личности (идентификации) заrIвителя при
взаимодействии с змвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о врr{ении

установление личности не требуется.
92. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме з€uIвления

и документов при наJIичии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установлеItном
законодательством Российской Федерации порядке.

9З. Услуга не предусматривает возможности приема з€цвлеЕия и докуIйентов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

94. Срок регистрации зtulвлениrl и документов, необходимых для
предоставления Услуги, cocTaBJuIeT с момента подачи змвления и докуtt{ентов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении - 15 минут;
б) в МФI_{ - 15 минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

95. Для получения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов :

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
запрос <Предоставление сведениЙ из Федерапьного реестра сведениЙ о доч/ментах
об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении>. Указанный
информационный запрос направляется в (Федерапьная служба по надзору в сфере
образования и науки)).

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <<Единая

система межведомственного электронного взаимодействия>> информационный
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запрос <Сведения о регистации по месту жительства граждан Российской
Федерации>. Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством фелершьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия) информационный
запрос <<Сведения о регистрации по месту пребывания граждан Российской
Федерации>. Указанный информационный запрос направляется в (Министерство
внутреЕних дел Российской Федерации).

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействи-ll> информациоt{ный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении>, Указанный
информационный запрос направляется в <Федеральнм н€Lпоговм служба>.

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федераrrьной государственной информационной системы <<Единая

система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти). Указанный
информационный запрос направляется в (Федеральная наJIоговм служба>.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Ус.луги

96. Орган местного самоуправления отказывает заrIвителю в предоставJIении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
б) документы представлены не в полном объеме;
в) условия труда причиняют вред здоровью несовершеннолетнего, наруш:tют

процесс обгIения;
г) отсутствие согласия одного из родителей (законных представителей) или

обоих родителей (законных представителей).
97. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 1l рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправлениJ{ всех сведений, необходимых дJuI принятия решениrI.

Предоставление резул ьтата Услугш

98. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI] -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}rчении, в МФI-{ -

уведомление о приЕrIтом решении об отказе в предоставлении Услуги.
99. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий З рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
100. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
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физических лиц, вкJIючм индивидуrrльных предпринимателей) либо места
нахождениJI (для юридических лиц).

Вариант 5

l01. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистации з€uIвления и докуN{ентов, необходимых для
предоставления Услуги.

1 02. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выдЕtнных в результате предоставления Услуги документЕtх (оригиншr
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о лредоставлении Услуги, являются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы муttицип€rльного района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16
лет, полностью дееспособным (эмансипированным) с исправленными ошибками и
(или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

103. Административные процедуры, осуществJuIемые при предоставлении
Ус.тryги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием зzulвления и докумеЕтов и (или) информации, необходимых дJuI
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги,
l04. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодеЙствие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

105. Представление зЕuIвителем документов и зЕuIвления в соответствии с
формой, предусмотренной в приложении N9 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
106. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые заJIвитель должен предст€rвить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заr{вления заказным почтовым отправлением с
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уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€ul в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФЦ: копия и оригинЕtл);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заrIвления заказным почтовым отправпением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федераuии; в МФЦ: копия и оригинал).

107. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заrIвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативЕыми правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

l08.Способами установлениJI личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в МФI-{ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
109. Орган местного самоуправления отк€вывает зчlявителю в приеме

з€швлениrI и документов при наJIичии следующего основания - не предстаыIены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерачии порядке.

1l0. Услуга не предусматривает возможности приема заJIвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заrIвителя,
независимо от его места жительства иjrи места пребывания (для физических лиц,
вкJIючЕц индивидуальных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц).

11l. Срок регистрации заявления и документов, цеобходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвления и документов,
необходимых длlI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЩ- 15 минут.

Прпнятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

l l2. Орган местного самоуправления откЕIзывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
в) фактдопучения ошибки и (или) опечатки не подтвержден.
l13. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышЕtющий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предосгавление результата Услуги

l 14. Способы получения результата предоставления Уолуги:
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а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)п{ении, в МФl_{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

115. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решеЕия о предоставлении Услуги.

1 16. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
зЕUIвителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl включая индивидуальных предпринимателей) либо места

нахождения (для юридических лиц).

Вариант б

117. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих днеЙ с даты регистрации заrIвления и документов, необходимых дJuI
пред9ставления Услуги.

1 1 8, Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документЕlх (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениrI
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, явJLяются :

а) копия постановления (распоряжения) главы муниципального района
(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16
лет, полностью дееспособным (эмансипированным) с исправленными ошибками и
(или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

l19.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлеЕии) Услуги;
в) предоставление результата Услуги,
120. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.



28

Прием заявления и документов и (или) пнформации, необходимых для
предоставления Услуги

121. Представление змвителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jt'lЪ 2 к настоящему Мминисlративному
регламенту, осуществляется в МФЦ, закд}ным почтовым отправJIением с

уведомлением о вручении.
|22. Исчерпьtвающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными илй иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявлениrl заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вр}пrении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством Российской Фелераuии; в МФЩ: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче зЕUIвления закаtным почтовым отправлением с уведомлением о
врrrении: копиrI документа, заверенн€ш в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригинал);

в) документы, подтверждающие полномочия представителя, - доверенЕость,
выданнаrI в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации
(при подаче зчUIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннЕUI в порядке, установлеЕном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал).

1 23. .Щокументы, необходимые дпя предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

124. Способами установления личности (идентификации) змвителя при
взаимодействии с заlIвителями являются:

а) в МФI_{ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вргIении

установление личности не требуется.
125. Орган местного самоуправления отказывает зaulвителю в приеме

заrIвления и документов при наличии следующего основания - не представлены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

126. Услуга не предусматривает возможности приема заJIвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заrIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивиду€rльных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц).

127. Срок регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи з€UIвлеЕи;I и докуiчtентов,
необходимых дJIя предоставления Услуги :

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 миtгут;
б) в МФI] - 15 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

128. Орган местного самоуправления отказывает зЕuIвителю в предоставJIении
Услуги при наJIичии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
в) факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден.
l29. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 5 рабочих дней со дня полriения Органом местного самоуправJIения
всех сведений, необходимых дJuI принятия решения.

Предоставление результата Услуги

130. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врrrении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врrrении, в МФI_{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

131. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышЕlющий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Усrryги.

l32. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включЕul индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (лля юридических лиц),

Вариант 7

133. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

l 34. Результатом предоставления варианта Услуги являются :

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправлеЕными
ошибками и (или) опечатками (копия документа);

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригина.лl

документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
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,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а)копия постановJIения (распоряжения) главы муницип€rльного района

(городского округа) об объявлении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16
лет, полностью дееспособным (эмансипированным) с исправленными ошибками и
(или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

135. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
136. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

l37. Представление зaulвителем документов и заrIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jt.lЪ 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI_{, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

lЗ8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами дJlя
предоставления Услуги, которые з€швитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления закЕIзным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФЦ: копия и оригинал).

139.,Щокументы, необходимые дJuI предоставления Услуги, которые з€uIвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательItыми или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

l40. Способами установления личности (илентификации) заявителя при
взаимодействии с заJlвителями являются:

а) в МФI] - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
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14l. Орган местного самоуправлениrI отк€lзывает з€uIвителю в приеме

змвлеЕия и документов при нzшичии следующего основания - не представJIены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

142. Услуга не предусматривает возможности приема змвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физическlD( лиц,
вкJIючaш индивидуЕuIьных предпринимателей) либо места нахождения (дл"
юридических лиц).

143. Срок регистрации заявления и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФ[{ - l5 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

144. Орган местного самоуправления отказывает заrlвителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующих оснований:

а) документы представJIены не в полном объеме;
б) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
в) факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден.
145. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставлен ие результата Услуги

146. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_[ -
уведомление об отказе в исправлении догryщенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах,

l47. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превыш€lющий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Усlryги.

148. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявитеJIя цезависимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl вкJIючм индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождениrI (для юридических лиц).
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Вариант 8

149. Максимальный срок предоставлевия варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

l 50. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

,Щокументами, содержащими решеЕиJI о предоставлеЕии УсJryги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципсшьного района

(городского округа) об объявлении несоверIленнолетнего, достигшего возраста 1б
лет, полностью дееспособным (эмансипированным) с исправленными ошибками и
(или) опечатками;

б) уведомление об откaве в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

l5l. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об откЕLзе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
152. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

153, Представление заявителем документов и заJIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществJUIется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
154. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые зыlвитель долже}I представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФI-{: копия и оригинш);
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б) локументы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в
результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче зЕUIвления зак€вным почтовым отправJIением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенн€ц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинш);

в) документы, подтверждающие полномочия представителя, - доверенность,
выданн€ш в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации
(при подаче зЕцвлениrI заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о
вручении: копия документа, завереннtц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал).

155. Щокументы, необходимые дlul предоставления Услуги, которые змвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

l56.Способами установления личности (идентификации) заявитеJIя при
взаимодействии с змвителями являются:

а) в МФI-| - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
157. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме

за'IвлениJI и документов при нЕчIичии следующего основания - не представJIены
копии документов, в слr{ае Еаправления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

158. Услуга не предусматривает возможности приема зaшвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIюч€ul индивиду€rльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

159. Срок регистрации зЕцвления и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 минут;
б) в МФЦ - 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

160. Орган местного самоуправления откalзывает зЕшвителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) наличие в документах недостоверной или неполной информации;
в) факт допущения ошибки и (или) опечатки не подтвержден.
lбl. Принятие решения о предоставлении Услуги осуцествляется в срок, не

превышilющий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправлеЕиJI
всех сведений, необходимых для принятия решения.
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Предоставление результата Услуги

1 62. Способы полrления результата предоставления Ус.rryги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)п{ении, в МФЩ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

1бЗ, Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлеIrии УсJryги,

164. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl включая индивиду€шIьных предпринимателей) либо места

нахожденLIJI (для юридических лиц).

IV. Формы контроля за исполнением Администратпвного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

165. Текущий коЕlроль за соблюдением и исполнением ответственными
должЕостЕыми лицами Органа местного самоуправления настоящего
Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованиrI к предоставлению Услуги, а также принятием ими

решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
166. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и

внеплановых проверок.

Порядок п периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

167, ГIлановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

168. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного
самоуправления.
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Ответствен ность должностн ых лиц органа, п редоставляющего Услугу, за
решения и действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления Услуги

169. Нарушившие требования настоящего Административного регламента
должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан, их объедипений и

орга н изаци й

170. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
Услуги.

y. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Услуry, многофункционального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Фелерального закона
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, а
такrке их доля(ностцых лиц, государственных или муниципальных служащих,

работни ков

17l.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином
портале, на информационных стендах в местах предоставления Услуги, по
телефону, на личном приеме, с использованием почтовой связи, на официЕшьном
саЙте Органа местного самоуправления в сети (Интернет>.

l72. Жмобы в форме электронных документов направляются посредством
Единого портЕrла, посредством официального сайта Органа местного
самоуправления в сети <Интернет>>.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются путем
направлениJI почтового отправления, в МФI-{.
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Приложение Ne 1

к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социального обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 0З.07.2025 Ns 238

Перечень общпх признаков заявителей,
а Taroкe комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Таблица l. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления

Таблица 2. П чень общих п изнаков заявителеи

JФ
варианта

Комбинация значений признаков

l Родители (законные представители) несовершеннолетних лиц, обратились лично

2
Родители (законные представители) несоверIленнолетних лиц, обратились через уполномоченного
представителя

з
несовершеннолетний, достигший возраста lб лет, обратился лично

4
Несовершеннолетний, достигший возраста lб лет, обратился через уполномоченного представителя

Резульmаm Услуеu, за копорым обраtцаепся змвumель <Исправленче dotryuleHHbtx опечаmок u (ъ,tu) ошuбок>l

5
Роллrгели (законные представигели) несовершеннолетних лиц обратились лично

6
Ролители (законные представители) несовершеннолетних лиц, обратились через уполномоченного
представителя

,l несовершеннолетний, достигший возраста lб лет, обратился лично

8
Несовершеннолетний, достигший 8озраста lб лет, обратился через уполномоченного представителя

л9 п/п Признак заявителя 3начения пршзнака заявителя

Резульпоm Услуеu аОбъявлtенче несоверurенно.,lепне?о, dосmu.,u|е?о возраспа lб леп, полноспью dееспособньtм
(эм ан cu пuр ов ан н btLtt) >

l Категория заявптеля l , Ролители (законные представители) несовершеннолетнlтх лиц
2, Несовершеннолетний, достигший возраста l б лет

2
Заявители обратились лич но
пли через улолномоченного
представителя?

l , Обратились лично
2, Обратил ись через уполномоченного представителя

Резульпоп Услуеч <Испровленuе dопуtценньtх опечоmок u (tlпu) оuluбокл



з,l

з Категория заявителя l. Ролители (законные представители) несовершеннолетних лиц
2, Несовершеннолетний, достигчJий возраста lб лет

4
Заявители обратились лич но
кли через уполномоченного
прелставителя?

l. Обратились лич но,
2. Обратшись чер9з уполномоченного представителя



зЕ

Приложение ЛЬ 2
к Административному
регламенlry, утвержденЕому
приказом Министерства
соци:rльного обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 03.07.2025 Ns 2З8

ФоРМА к варианту l -2

Наименование органа власти (организачии)

_ Заявление

о предоставлении Услуги кОбъявление несовершеннолетнего, достигшего возраста lб лет,

полностью дееспособньпr.r (эмансипированным)>

,Щао согласие на то, чтобы мой сын/моя дочь/подопечный(м) бьш(а) объявлен(а) полностью

дееспособным(ой) (эмансипированным(ой):

фамилпя, имя, отчество (при ншlичии) законного представителя:

фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего:

Место проживания или пребывания:

Дата подачи змвления и подпись змвителя (представите_lrя змвителя)

дата: _.
подпись

.- г.;

расшифровка подписи (инициалы, фамилия):

Способ полуrения результата Услуги:

в МФЦ (в случае подачи змвлеItия через МФЦ): П да, Е нет;

заказным почтовым отправлением с уведомлением: П да, П нет;

указать адрес для корреспонденции



з9
ФоРМА к ваоиантч 3 -4

Наименование оргarна власти (организации)

Змвление

о предостzlвлеЕии Услуги <Объявление несовершеннолетнего, достиппего возраста 16 лЕг,

полностью дееспособным (эмансипированным)>

Прошу принять решение об объявлении меня полностью дееспособньIм (лееспособной), тzж как я

работаlо по труловому договору (контракту)/занимаюсь предпринимательской деятельностъю:

фамилия, имя, отчество (при натrичии) несовершеннолетнего

Место проживания или пребывания:

Дата подачи зzцвления и подпись з€цвителя (представителя заявителя)

дата: _._._ г,;

подпись:

расшифровка подписи (инициа.пы, фамилия)

Способ получения результата Услуги:

в МФI] (в случае подачи змвления через МФЩ): П да, П нет;

заказным почтовым отправлением с уведомлением: П да, Е нет;

укд}ать адрес для корреспонденции:



40
ФоРМАквариантам5-8

Наименование органа власти (организачии)

заявление

о предоставлении Услуги <Объявление несовершеннолетнего, достигшего возраста l б лет,

полностью дееспособньп( (эмансипированньш)>

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки

описание опечаток (ошибок):

.Щата подачи змвления и подпись змвителя (представителя заявителя)

дата: _._
подпись:

.- г.;

расшифровка подписи (инициалы, фамилия)
печать (при наличии):

Способ получения результата Услуги:

в МФI] (в случае подачи змвления через МФЩ): Е да, П нет;

закаlным почтовым отправлением с уведомлением: D да, Е нет;

указать адрес для корреспонденции :


